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Winterthur, 1. Mai 2016 

 

Pflichtenheft Präsident Aktivriege 

 

Eingliederung 
- Der Präsident ist Mitglied der Aktivriege des TV Veltheim 
- Er wird durch die Riegenversammlung der Aktivriege gewählt 
- Die Amtsdauer beträgt ein Jahr 
Vertretungsverhältnisse 
- Er wird durch Vizepräsidenten vertreten 
- Er vertritt den Kassier 
-  
Aufgaben  
Gegenüber TVV - Er hat den Vorsitz an der Riegenversammlung und Vorstandsitzungen 

- Er führt die Aktivriege und vertritt ihre Interessen in der AK TVV 
- Er verfasst jährlich einen Bericht z.Hd. der Riegenversammlung 
- Er erstellt einen Bericht des Turnstandes z.Hd des Vorstandes 
-  

andere - Er besucht Versammlungen höherer Verbände (WTU, ZTV...) 
- Ansprechperson für Aussenstehende 
- 

Kompetenzen 
- Einzelunterschrift 
- unbegrenzter Geldbezug 
- 
Mitarbeit in Kommissionen, spezielle Aufträge 
- nach Bedarf auf Anfrage 
-  
-  
Spezielle Anforderungen 
- Führungserfahrung 
- Organisationstalent 
-  
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Winterthur, 1. Mai 2016 

 

Pflichtenheft Aktuar/Vizepräsident Aktivriege 

 

Eingliederung 
- Der Aktuar/Vizepräsident ist Mitglied der Aktivriege des TV Veltheim 
- Er wird durch die Riegenversammlung der Aktivriege gewählt 
- Die Amtsdauer beträgt ein Jahr 
Vertretungsverhältnisse 
- Er wird durch Kassier vertreten 
- Er vertritt den Präsidenten 
-  
Aufgaben  
Gegenüber TVV - Er führt Protokoll an Vorstandssitzungen 

- Er führt Protokoll an Riegenversammlungen 
- Er erstellt die Pendenzenliste der Vorstandssitzungen 
- Er erstellt einen Bericht des Turnstandes z.Hd des Vorstandes 
-  

andere - 
- 
- 

Kompetenzen 
- Kollektivunterschrift mit dem Kassier zu zweit 
- 
- 
Mitarbeit in Kommissionen, spezielle Aufträge 
- nach Bedarf auf Anfrage 
-  
-  
Spezielle Anforderungen 
- sprachliche Gewandtheit von Vorteil 
-  
-  
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Winterthur, 1. Mai 2016 

 

Pflichtenheft Kassier Aktivriege 

 

Eingliederung 
- Der Kassier ist Mitglied der Aktivriege des TV Veltheim 
- Er wird durch die Riegenversammlung der Aktivriege gewählt 
- Die Amtsdauer beträgt ein Jahr 
Vertretungsverhältnisse 
- Er wird durch den Präsidenten vertreten 
- Er vertritt den Aktuar 
-  
Aufgaben  
Gegenüber TVV - Er führt die Riegenkasse 

- Er verwaltet das Riegenvermögen 
- Er erstellt die Jahresrechnung und Budget z.Hd. der Riegenversammlung 
- Er führt den Etat und meldet Mutationen der Adressverwaltung 
- Er stellt die Mitgliederbeiträge in Rechnung 
- 

andere -  
- 
- 

Kompetenzen 
- Einzelunterschrift Post- und Bankkonten 
- Zeichnungsberechtigt mit Präsident/Vizepräsident kollektiv zu zweit 
- 
Mitarbeit in Kommissionen, spezielle Aufträge 
-  
-  
-  
Spezielle Anforderungen 
- Kenntnisse in einfacher Buchhaltung 
- PC-Kenntnisse 
-  
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Winterthur, 1. Mai 2016 

 

Pflichtenheft Oberturner Aktivriege 

 

Eingliederung 
- Der Oberturner ist Mitglied der Aktivriege des TV Veltheim 
- Er wird durch die Riegenversammlung der Aktivriege gewählt 
- Die Amtsdauer beträgt ein Jahr 
Vertretungsverhältnisse 
- Er wird durch den Vizeoberturner vertreten 
- Er vertritt den Vizeoberturner 
-  
Aufgaben  
Gegenüber TVV - Er leitet den Turnstand 

- Er leitet den Turnbetrieb und erstellt das Trainingsprogramm 
- Er macht die Wettkampfplanung und meldet entsprechend an 
- Er führt Appell, Absenzenlisten sowie Rekordbuch und Bestenliste 
- Er organisiert Kampfrichter 
- Er verfasst einen Jahresbericht z.Hd. der Riegenversammlung 
- 

andere - Er besucht die obligatorischen Kurse (WTU...) 
- 
- 

Kompetenzen 
- Bezahlen der Rechnungen für Wettkämpfe und Gasttrainings 
- Vertragsabschlüsse für Wettkämpfe und Trainings 
- Kollektivunterschrift mir Kassier zu zweit 
 
Mitarbeit in Kommissionen, spezielle Aufträge 
-  
-  
-  
Spezielle Anforderungen 
- Führungserfahrung 
- Organisationstalent 
-  
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Winterthur, 1. Mai 2016 

 

Pflichtenheft Athletenvertreter Aktivriege 

 

Eingliederung 
- Der Athletenvertreter ist Mitglied der Aktivriege des TV Veltheim 
- Er wird durch die Riegenversammlung der Aktivriege gewählt 
- Die Amtsdauer beträgt ein Jahr 
Vertretungsverhältnisse 
- keine 
-  
-  
Aufgaben  
Gegenüber TVV - Er nimmt an Vorstandssitzungen teil 

- Er vertritt die Anliegen der Aktiven und bringt Anliegen beim Vorstand ein 
- Er kümmert sich um die Beiträge fürs Vereinsblatt (Domino) 

andere -  
- 
- 

Kompetenzen 
- Einzelunterschrift 
- unbegrenzter Geldbezug 
- 
Mitarbeit in Kommissionen, spezielle Aufträge 
- nach Bedarf auf Anfrage 
-  
-  
Spezielle Anforderungen 
- Er sollte ein offenes Ohr für andere haben 
- Empathie 
-  
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